
Na temelju dlanka 15. stavka 2. Zakona o javnoj nabavi ( NN 120/16 ) i dlanka 57. Statuta
Srednje Skole Ivana Trnskoga Hrvatska Kostajnica, Skolski odbor Srednje Skole Ivana
Trnskoga Hrvatska Kostajnica na siednici odrZanoj dana 6. srpnja 2017. godine donio.ie

PRAVII,NIK

O PROVEDBI POSTUPAI(A JEDNOSTAVNE NABAVE

I" OPCE ODREDBE

Clanak 1.

U svrhu poStivanja osnovnih nadela javne nabave te zakonitog, namjenskog i svrhovitog
troSenja proradunskih sredstava, ovim se Pravilnikom ureduje posiupak koji prethodi
stvaranju ugovomog odnosa za nabavu robe, radova i ustuga, piocileniene vrijednosti do
200.000.00 ( bez PDV-a) kuna za nabavu roba i usruga, odnosno 500.000"00 kuna
( bez PDV-a ) za nabavu radova ( u daljnjem tekstu: jednostavna nabava ) za koje sukladno
odredbama Zakona o.iavnoj nabavi ne postoji obveza provedbe postupaka javne nabaye.
U provedbi postupaka nabave robe, raclova i uslr-rga osim ouog- pravilnika, obyezno je
primjenjivati i druge vaZece zakonske i podzakonske akte, kao iinterne akte. akoji se odnose
na pojedini predmet nabave it smislu posebnih zakona ( npr. Zakon o obveznim odnosima,
Zakon o gradnji i dr. )

Clanak 2.

O sukobu interesa na odgovarajuii se nadin primjenjuju odredbe Zakonaojavnoj nabavi.
Prilikom provodenja postupaka jednostavne nabave odgovarajr-rie se pil1n;.n;u;u odredbe
Zakona o.javno.j nabavi koje reguliraju nadeia.javne nabave.

ilanak 3.

Skola se obvezuje izraditi plan nabave sukladno dlanku zg. zakona o javno.i
objaviti na internetskim stranicama Skole.
Provodenje postupka nabave tnoZe zapoceti nakon r-rvr5tenja predmeta nabave u
U plan nabave obvezno ulaze svi predmeti nabave diia vrijednost iznosi viSe
kuna bez porcza na dodanu vrijednost.

nabavi. te ga

plan nabave.
od 20.000,00

TI. POKRETANJE I PRIPREMA POSTUPKA JEDNOSTAVNE NABAVE

ilanak rt.

Postupak .jednostavne nabave podinie danom slanja poziva na dostavu ponuda, odnosno
imenovanjem ovlaStenih predstavnika naruditelja.
Poziv na dostavu ponuda upuiuje se gospodarskim subjektima elektronidkim sredstvima
komunikaciie. Iznimno, Poziv na dostavu ponuda moZe biti upuien i drugim sredstvima



komunikaci.ie na dokaziv nadin ( dostavnica, povratnica, izvjesie o uspiesnom slanju

telefaksom ).
Poziv na dostavu ponuda sadrli najmanje: podatke o naruditelju. rok za dostavu ponuda, naziv

i opis predmeta nabave, evidencijski broj nabave, rok podetka i zavr5etka izvodenja

radova/iiporuke/usluga, mjesto izvr5enja ugovora. nadin placanja. Ukoliko je potrebno

ponuditeljima je potrebno dostaviti projektne zadatke, tehnidke specifikaciie, tehnidke uvjete,

iroSkovnike i sve ostalo potrebno za kvalitetnu izradu ponude a kasnije i za samo izvrSenje

ugovora.
Rot za dostavu ponude mora biti primjeren predmetu nabave i ne smije biti kraii od pet dana

od dana slanja Poziva na dostavu ponuda osim u sludaju Zurne nabave. Za odabir ponude je

dovoljna jedna pristigla ponuda koja udovoljava svim traZenim uvjetima naruditelja

PROVEDBA POSTUPKA JEDNOSTAVNIE NABAVE CIJA JE
PROCIJENJENA VRIJEDNOST MANJA OD 2O.OOO,OO KUNA

Clanak 4.

Nabava roba, radova i usluga procijenjene vrijednosti do 20.000,00 kuna ( bez PDV-a )

provodi se izdavanjem narudZbenice ili zakljudivanjem ugovora s jednim gospodarskim

subjektom po vlastitom izboru.
NarudZbenica se u pravilu izda.je ukoliko se radi o.jednokratnoj isporuci predmeta nabave.

NarudZbenica obvezno sadrZi podatke o tijelu koje pokreie postupak nabave, gospodarskom

subjektu - dobavljadu, vrsti roba/radova/usluga koje se nabavljaju uz detaljnu specifikaciju,
jedinicu mjere, kolidinu, jedinidne cijene, ukupne cijene, roku i mjestu isporuke te nadinu i

roku plaianja. Evidencija izdanih narudZbenica vodi naruditelj.

Ugovor s odabranim ponuditeljima se sklapa ukoliko se radi o nabavi roba, radova i usluga na

godiSnjoj razini ili s vi5ekratnim isporukama te ako je predmet nabave sloZena roba, radovi ili
usluge.

PROVEDBA POSTUPKA JEDNOSTAVNE, NABAVE CIJA JE
PROCIJENJENA VRIJEDNOST JEDNAKA ILI VECA OD 20.000,00 KN A
MANJA OD IOO.OOO,OO KUNIA

III.

w.

CIanak 5.

Pripremu i provedbu jednostavne nabave roba. radova i
( bez PDV-a ) provodi naruditelj na temelju potreba

upu6ivanjem Poziv na dostavu ponuda.

Nabava roba, radova i usluga procijenjene vrijednosti do 100.000,00 kuna ( bez PDV-a )
provodi se izdavanjem narudZbenice ili zakljudivanjem ugovora s gospodarskim subjektom.

Za rzdavanje narudZbenice ili sklapanje ugovora potrebno je prikupiti najmanje jednu ponudu

koja udovoljava uvjetima naruditelja uz uviet da je ponuditelj registriran za obavljanje

predmetne djelatnosti.
NarudZbenica se u pravilu rzdaje ukoliko se radi o jednokratnoj isporuci predmeta nabave.

NarudZbenica obavezno sadrZi podatke o naruditelju, gospodarskom subjektu od kojeg se

naruduje, vrsti roba/radova/usluga koje se nabavljaju uz detaljnu specifikaciju, jedinicu mjere,

kolidinu, jedinidne cijene, ukupne cijene, rok i mjesto isporuke, te nadin i rokplaianja.
Evidenci.ju o izdanim narudZbenicama vodi narr,rditeli.

usluga vnjednosti do 100.000,00 kuna
i Plana nabave. Postupak se provodi



ugovor s odabranim pomrditeljem,u pravilu se sklapa ukoiiko se radi o nabavi roba. radova iusluga na godiSnjoj razini ili s visekratri. irpo.*#i, te ako su predmet nabave radovi.Ugovor obavezno sadrzi podatke o ugovornim stranama kojg sklapaju ugovor, mjestusklapanja ugovora, predmetu ugovora, cijeni, obvezamanaruditelja i izvoditelja, jamstvima,garantnim rokovima i ostalim bitnim uvjetima sukladno zakonuo obveznim odnosima.

V. PROVEDBA POSTUPKA JEDNOSTAVNE NABAVE iUA JE PRoCIJENJENAVRIJEDNOST JEDNAKA ILI VECA ON IOb.OOO,bO XUXA, A N,rAi.IA OD 2OO.OOO,OOKUNA ZA NABAVU ROBE I USLUGE, ODNOSilO sIIO.OOO,OO KUNA ZA RADOVE

itanak 6.

Pripremu i provedbu postupaka.iednostavne nabave vrijednosti jednake ili vece od 100.000.00kuna' a manie od 200'000.00 k.rnu za nabavu robe i ,rlrgu, odnosno od 500.000,00 kuna (bezPDV-a) za nabavu radova' provode ovlasteni predstavnici naruditelja koje imenuje ravnateljinternom odlukom.kojl te sastavlja u skladu ru zukono- o javnoj nruu,ri a odredu.ye njihoveobveze i ovlasti u skladu sa postupku nabave.
ovlasteni predstavnici naruditelja-mogu biti i osobe koje nisu zaposlenici naruditelja.u ovlastene predstavnike naruiitelja-imenr.;. ,. pr.irtavnik upravnog odjela za prosvjetu,kulturu i Sport Sisadko-moslavadke Zupanrje. ar." a-.rg. osobe imaju ir:.."; na odludivanjei/ili druge radnje. u vezi s pojedinim postupkom jednoltavne nabave mora.ju biti navedene uinternoj odluci o imenovanju tr,.laStenih predstavnika.
obveze i o'lasti ovlaste;ih predstavnika. narucitelia su: priprema postupka .ied,ostavnenabave' odredivanje predmeta nabave, priprema sadrzaja.clokumentac ije, izrada upute zaprikuplianje ponuda, odredivanje tehnidliih karakteristik a. izrad,aponudbenih troskovnika iostalih dokumenata vezanjh uz preclmetnu nabavu.
Postupak 'iednostavne nabave vrsi se slanjem poziva za dostavu ponuda gospodarskimsub'iektima na dokaziv ,adin odnosno ob.javom pozioa na dostavu ponuda na web stranicinaruditeija. ako je to odreden o za taj postr-rpak nabave.U pripremi i prov.edbi postupat, l.anortavne nabave moraju sudjelovati najmanje dvaovlastena predstavniku' oo tto.lit .jedan mora imati vazecicerlifikat u podrudju javne nabave.

ilanak 7.

Kod postupaka -iednostavne nabave vrijeclnosti jednake ili veie od 100.000,00 kuna,
;ffii#;;::r:"r,v za dosravu ponude nu ,uj;;;t.-,.i 1 : ; gorpooarsr<a subjekta po
ukoiiko sr-rkladno predmetu nabave i otvorenosti trZisne utakmice nisu poznata najmanje triponuditelja poziv za dostavu ponude objavrjuje r. ;i;i;;retskim stranicama naruditelja.Poziv na dostavu ponuda Llpuiuje se na naiin ko-ii omoguiuje dokazivanje da je istizaprimljen od strane gospodaiskog srt]eit, a;;r;;;i*, pou.ut,ica, porvrda, odgovor e_mailom ili faxom o zaprimanyu poni,Oe 

,).Poziv na dostavu ponuda mora sadrzavati na.imanie: naziv javnog naruditelja, opis predmetanabave i troskovnik,.procijenjenu vrijednost nauave iir;;nabave, kriterij za oc)abirponude.uvjete i zahtjeve koje ponudit.Si tr.buJu ispuniti, ."rrig.'ponistenja, rok-zadostavu ponude(datum i vriieme), niii, dosia,rljanja ponuda, adres=u 
.na. 

kgju se ponude dostavljaju,internetsku adresu iri adresu 
"u t";"j ;. ;;; ,..r^r, dodatna aoiu,re,rtacija ako jepotrebno' kontakt osobu, broj telefbru I ud..r, .r.r.t.*ler.e poste, autr',, ou;ave poziva naintertretskim stranicama, ako.ie poziv objavijen rra inte.neirti- ,""ri."-, ,";uitelja.



Rok za dostavu ponuda ne smif e biti kraii od 5 dana niti duZi od 15 dana od dana upuiivanja

odnosno objavljivanj apoziva za dostavu ponuda.

Za odabir ponude je dovoljna jedna ( i ) pristigla ponuda koia udovoliava svim traZenim

uvjetima naruditelja.
Iznimno, ovisno o prirodi predmeta nabave r raz.im trZi5nog natjecanja, poziv na dostavu

ponuda moZe se uputiti najmanje jednom ( 1 ) gospodarskom subjektu, u sludajevima kad to

zahtrjevajutehnidki ili umjetnidki razlozi. kod zaStite iskljudivih prava i na temelju iskljudivih
praya na temelju posebnih zakona i drugih propisa, kao i u sludaju provedbe nabave koja

zahtijeva Zurnost te u ostalim sludajevima po odluci naruditelja koji moraju biti obrazloLeni na

odgovaraju6i nadin.
U sludaju iznimne Zurnosti izazyane dogadajima ko.ie naruditeli nije mogao predvid.ieti, moZe

se ovisno o prirodi sludaja odrediti i kraii rok za dostavu ponuda.

tlanak 8.

Za.jednostavne nabave vrijednosti jednake ili veie od 100.000,00 kuna, naruditelj moZe u

pozivtr za dostavu ponuda odrediti ruzloge iskljucenia i uvjete sposobnosti ponr-rditelja r-rz

primjenu odredaba Zakona o javnoj nabavi. te u totn slr.rdaju sve dokumente koje naruditelj

traZi ponuditelji mogu dostaviti u neovjerenoj preslici. Jamstva se dostavliaju kao originalni
dokumenti. Naruditelj ie obvezatno traZiti dokaz da je ponuditelj registriran za obavlianje

djelatnosti yezane uz predmet nabave i potvrdu o ispunjenju poraznih obveza propisanu

Zakonom o javnoj nabavi. Neovjerenom preslikom smatra se i neovjereni ispis elektronidke

isprave.

Clanlk 9.

Za jednostavnu nabavu vrijednosti jednake ili veie od 100.000,00 kuna. naruditelj u postupku
jednostavne nabave mole od gospodarskih subjekata traLiti jamstvo za ozbr\nost ponude,
jamstvo za uredno ispunjenje ugovora, jamstvo za otklaryanle nedostataka u iamstvenom roku
i jamstvo o osiguranju za pokri6e odgovornosti iz djelatnosti na koje se na

odgovarajuii nadin primjenjuju odredbe Zakona o javnoj nabavi.

ilanah 10.

U postupcima jednostavne nabave procijenjene vrijednosti jednake ili vese od 100.000,00

kuna ponude se dostavljaju u papirnatom pisanom obliku u zatvorenoj omotnici neposredno

na urudZbeni zapisnik ili po5tanskim putem na adresu naruditelja. Ako je u pozivu za dostavu
ponuda odredeno dostavljanje ponuda u drugacijem obliku moraju se osigurati uvjeti za

oduvanje integriteta podataka i tajnost ponuda. Sve dokumente koje naruditelj zah\eva
ponuditelji mogu dostaviti u neovjerenoj preslici. Neovierenom preslikom smatra se i
neovjereni ispis elektronidke isprave. a izabrani ponuditeli je u obvezi dostaviti originale na

uvid ukoliko to naruditell traLi.

ilanak 11.

Otvaranje ponuda za nabavu vrijednosti jednake ili veie od 100.000,00 kuna moZe biti javno.
Ako je u pozivu za dostavu ponuda definirano da je otvaranje ponuda javno. otvaranje ponuda
provodi se sukladno odredbama dlanka 18. Uredbe o nadinu rzrade i postupanju s

dokumentacijom za nadmelanje i ponudama.
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Kod postupaka nabava vrijednosti iz stavka 1. ovog dlanka. ako u pozivu za dostavu ponuda

niie odredeno.javlo otvaranje ponuda. najmanje dva ( 2 ) ovla5tena predstavnika naruditelja

otvaraju ponud. u roku od tri ( 3 ) dana od isteka roka za dostavu ponuda i o tome sastavljaju

zapisnik.-Ovla5teni predstavnici naruditelia pregledavaju i ocjenjuju ponude na temelju uvjeta

i zahtjeva rzpozivana dostavu ponuda, te o istome sastavljaju zapisnik.

tlanak 12.

Kriterij za odabir ponude ie najnrla cijena ili ekonomski najpovoljnija ponuda.

tikoliko je kriterij odabira ekonomski najpovolinija ponuda osim kriterija cijene mogu se

koristiti i npr. kriterij kvalitete, tehnidke prednosti, estetske i funkcionalne osobine, ekolo5ke

osobine, operativni troskovi. ekonomidnost. clatum isporuke i rok isporuke iii rok izvr5enia i

clr.. Sto mora biti detaljno navedeno t obrazlozeno u pozivu na dostavu ponude. te ie u

zapisniku o otvaranju. pregledu i oc.ieni ponr-rda potrebno obrazloLiti izabranu ponudu.

ilanak 13.

Kod nabave vrijeclnosti jednake ili veie od 100.000,00 kuna. naruditelj na osnovi rczultata

pregleda i ociene ponuda donosi Obavijest/Odlukr-r o odabiru najpovoljnije ponude koja se

i.-"t1i na kriieriju za odabu ponude ili Obavijest/Odluku o poniStenju postupka jednostavne

nabave.
Obavijest/Odlurka o oclabiru najpovoljnije ponude obvezno sadrZi: podatke o naruditelju,

predmet nabave, podaci o ponuditelju dija.ie ponuda odabrana za sklapanje Llgovora o nabavi,

iatum donoSenja i potpis odgovorne osobe i ostalo potrebno u konkretnom sludaju

jednostavne nabave.

Obavijest/Odluku o odabiru
istovremeno dostaviti svakom
odgovor e-n'railom ili faksom
naruditelja).

najpovoljnije ponude naruditelj je obvezan bez odgode

ponuditelju na dokaziv nadin (dostavnica. povratnica, potvrda'

o zaprirnanju ponude ili objavom na internetskim stranicama

Rok za donosenie Obavijesti o odabiru najpoi,ol.iniie ponude iznosi

odredenog za dostavu ponuda. Dostavom Obaviiestl o odabiru

dokaziv nadin stjedr-r se uvjeti za sklapanje Llgovora o nabavi'

najvi5e 15 dana od dana

najpovoijniie ponr-rde na

ilanah l4.

Naruditelj rnoZe poniStiti postupak nabave r,'rijednosti.iednake ili veie od 100.000,00 kuna

ako:
- postanu poznare okolnosti zbog kojih ne bi doSlo do pokretanja postupka .]ednostavne

nabave da su bile poznate Prije,
- postanu poznate okolnosti zbog kojih bi doSlo do sadrZajno

dostavu ponude da su bile poznate ranije,

bitno drugadrjeg poziva na

- cijena najpovoljnije ponude je ve6a od osiguranih sredstava z'a nabavu.

Naruditelj .ie obvezan poniStiti postupak jednostavne nabave ukoliko :

- nije pristigla ni.iedna ponuda.
- 

"ut 
o" iskliucenja ili odbijanja ponuda niie preostala niiedna valjana ponuda.

- postupak naba..,e nije proveclen u skladu sa ovim pravilnikom. Statutom Skole. Zakonom o

javnoj nabavi ili drugim pod zakonskim aktirna ko.iima se propisuje nabava.

Ako postoj e razlozi za ponistenje postupka jednostavne nabave vrijednosti. nan"rditelj bez

odgode donosi Obavijest o poniStenju postupka.iednostavne nabave.



u obavijesti o ponistenju postupka jednostavne nabave, naruditelj navodi najmanje: podatke

o naruditelju, predmet 
"natave,- 

obiazloLerye razloga ponistenja, datum donosenia, potpis

odgovorne f *U. i ostalo potrebno u konkretnon-r slucaju jednostavne nabave'

Ob"avijesti o poni5tenju postupka jednostavne nabave vrijednosti naruditelj je obvezan bez

odgode istovremeno iosiaviti^svakom ponuditelju na dokaziv nadin ( dostavnica, povratnica,

potvrda, odgovor e-mailom ili faksom o zaprimanlu ponude ili objavom na internetskim

stranicama naruditelja ).

dlanak 15.

Na postupak provedbe jednostavne nabave i na obavijest o odabiru ili o ponistenju nije

dopuStena Lalba.

dlanak 16.

O sklopljenim ugovo rima rz ovog Pravilnika Skola vodi evidenciju u registru sklopljenih

,gorroru ie osigr*,ra njihovu dostupnost sukladno zakonskim propisima.

(Zaprabenje i provedb.,.rgouor"rre jednostavne nabave odgovoran je ravnatelj'

ilanak 17.

Stupanjem na snagu ovog Pravilnika prestaj e vaLiti Pravilnik o provedbi postupaka nabave

pro"1*.;.rre vrijednosti Jo 200.000 kuna (zanabavuroba i usluga ) odnosno do 500'000

kuna ( zanabavuradova ) od 25. travnja 2.016. godine ( KLASA: 602-03116-01107.LJRBRoJ:

2r76-63-0r-16-1 ).

tlanak 17.

Ovaj pravilnik stupa na snagu danom dono5enja i objavit 6e se na internetskim stranicama

Skole.

KLASA: 003-0s/17-01/1
URBROJ: 217 6'63 -01 -\7 -l
Hrvatska Kostainica 6.7 .2017 .

Zamjenrk predsjednice lskog odbora


